C.j. 120/2024
Vyddno dne: 1. 9. 2024
U¢innost od: 1. 9. 2024

Vnitrni fad skolni druziny
pri 4. zakladni skole Cheb, Hradebni 14

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny a jejich Zak( a déti (dale jen
Ucastniku)

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupef
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva
specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni
zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace ucastnik(, ¢aste¢né také dohledu nad ucastniky.
Cinnost druZiny je uréena prednostné pro ucastniky prvniho stupné zékladni $koly.

K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Ucastnici druhého stupné zakladni skoly.
Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou Géastnit i G¢astnici, ktefi nejsou pfijati

k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mlze vykonavat ¢innost pro ucastniky

i ve dnech pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti ucastnikl a jejich zakonnych zastupcti ve skolni druZziné a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztaht

Prava a povinnosti Ucastnikl a jejich zakonnych zastupct

a) Ucastnici maji pravo na vzdélavani a Skolské sluzby podle zakona 561/2004 Sb.

b) ucastnici maji prdvo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani

c) zadkonni zastupci Ucastnikd maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich ¢innosti Skolni
druziny

d) zakonni zastupci maji pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim, tykajicich se podstatnych
zalezitosti ¢innosti Skolni druziny

e) Ucastnici maji povinnost radné dochazet do Skolni druziny,

d) dodrzovat vnitini rad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

f) pInit pokyny vychovatel(, vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim radem skolni
druziny

g) zakonni zastupci jsou povinni informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich nebo jinych zdvazinych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdélavani,



h) dokladat ddvody nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim radem
Skolni druziny

ch) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka
a zmény v téchto udajich.

i) zakonni zastupci Ucastnika jsou povinni na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit
projedndni zavaznych otdzek tykajicich se vhdélani a chovani ucastnika

1. 1 Ucastnici se chovaiji ve $kolni druZiné slu$né k vychovateldm i jinym téastnikdim kolnf
druziny, dbaji pokyni pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.2 Ucastnici chodi vhodné a ¢isté upraveni a obleéeni, s ohledem na planované €innosti.

1.3 UdrZuji prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poSkozenim.

1.4 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; ucastnikiim jsou zakdzany viechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koureni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych Iatek).

1.5 Zakonny zastupce je povinnen kazdou nepfitomnost omluvit predem pres aplikaci
Skola on-line, telefonicky na Cislo 778428384 nebo e-mailem: 4zscheb@seznam.cz.
Absenci Ucastnika je nutno oznamit telefonicky co nejdfive, nejpozdéji do tFi
kalendarnich dnl od pocatku nepfitomnosti zka.

1.6 Uc¢astnici maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, maji pravo byt seznameni se
vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve Skolni druzZiné. Kazdy uraz nebo
vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného
odkladu vychovatelce Skolni druziny.

1.7 U&astnici nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti $kolni druZiny
a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Zvlasté hrubé slovni
a umyslné fyzické utoky ucastnika vici vychovatelim skolni druZiny se vidy povazuji za
zavaziné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fFadem.

2. Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani

2.1 Vedouci skolni druziny zajistuje prihlasovani a odhlasovani ucastnikd, vede
prehled o Uhradé poplatkd, predava informace ekonomce skoly a zdkonnym zastupclim,
zabezpecuje vyfizovani namétu a stiznosti.

2.2 O pfijeti Uc¢astnika do Skolni druZiny a rozdéleni do jednotlivych oddéleni rozhoduje
reditel Skoly na zakladé pisemné prihlasky v pribéhu cervna predchazejiciho skolniho
roku.

Soucasti prihlasky k pravidelné denni dochdzce je pisemné sdéleni zakonnymi zastupci
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Cinnost $kolni druZiny je poskytovéna za Uplatu, mésiéni pFispévek 200,- K&. Uplata se
hradi sloZzenkou nebo bankovnim prevodem na ucet skoly ¢. u. 8132331/0100
s pridélenym VS. Splatky se hradi predem za obdobi zafi — prosinec a dale leden - ¢erven.



2. 4 Vysi uplaty muzZe reditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
- Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
- Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci ndlezi prispévek na péci podle
zakona o socidlnich sluzbach
- UCastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte
podle zdkona o statni socidlni podpofre a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka
ze Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je denné od 6.30 do 8:00 hod. (ranni druzina) a od 11:40 hod. do 16. 40
hod. (odpoledni druzina). Ranni druZina probiha v pfipravné tridé. Maximalni kapacita ranni
druZiny je 30 Zaka. Po skonceni provozu ranni druZiny jsou Ucastnici pfedani pedagogim.
V pfipadé, Ze béhem odpolednich hodin dojde k poklesu poctu pritomnych ucastnikid
v jednotlivych oddélenich, jsou ucastnici slou¢eni do dvou oddéleni. ZpUsob odchodu
Ucastnika ze Skolni druziny musi byt uveden v zapisnim listku. Pokud ucastnik neodchdzi
v dobé uvedené na zapisnim listku sdm, musi si ho prevzit zakonny zastupce nebo osoba
uvedenad v zapisnim listku.

3.2 Skolni druZina je tvofena 5 oddélenimi. Kazdé oddéleni ma kapacitu 30 t&astnikd.

3.3. Provoz skolni druziny probihd i o prazdninach, ale pouze v pfipadé zajmu 10 a vice
Ucastnikd. Po projednani se zfizovatem muze reditel Skoly prerusit ¢innost Skolni druziny
v dobé prazdnin.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti schvaluje Feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje Zakim pripravu na
vyucovani.

3.6 Zaky SD predava ucitelka vychovatelce po skonéeni vyucovani a je povinna informovat
vychovatelku o jakékoliv zméné rozvrhu.

3.7 Ucastniky $kolni druZiny si prebiraji zakonni zastupci osobné (mohou uvést i dalii osoby
opravnéné k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozddat, aby dité odchéazelo ze SD samo
v ur¢enou hodinu.

3.8 Vyjimecné lze uvolnit zaka dfive, a to jen na pisemnou zZadost, ktera musi obsahovat
datum, hodinu odchodu a podpis zakonného zastupce. Bez této zadosti nebude Zak uvolnén.

3.9 Zadost o pravidelné uvolfiovani U¢astnika na mimogkolni aktivity (ZUS, krouzky aj.) je
nutno uvést v zapisnim listku SD (nej¢ast&ji na zacatku $kolniho roku). Za cestu Géastnika do
krouzk(, popf. zpét do SD nenese vychovatelka odpovédnost.



Odchody ucastnikd ze skolni druziny

Odchody ze SD — G&astnici odchazeji v nékolika ¢asovych intervalech — po ob&dé v 12:50
nebo13:50. Tyto zaky si osobn¢ pfevezme rodi¢ nebo zdkonny zastupce v jidelné skoly. Dalsi
interval k vyzvednuti déti je od 15:00 hodin. Déti odchazi pribézné. Zakonni zastupci nebo
poverené osoby vyzvedavaji zaky pres videovratnika. Vychovatelky provéii opravnénost osob
k vyzvednuti ditéte a odeslou dité samostatn¢ do Satny. Zakonny zéstupce si dité prevezme
pied budovou Skoly. Zakonni zastupci nebo povéiené osoby do Saten Skoly nevstupuji.

3.10 Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zdkonnymi zastupci (do 16. 40 hod.)
vychovatelka nejdfive informuje telefonicky rodi¢e ucastnika a osoby uvedené na prihlasce
do SD, v dal$im p¥ipadé pak vedeni $koly a na zakladé konzultace s nim pak dalsi orgény
(pracovnika organu péce o dité, Policii CR).

3.11 Pokud ucastnik pravidelné a soustavné narusSuje Cinnost Skolni druziny, mlze byt
rozhodnutim Feditele $koly z druziny vylouéen. Reditel mdze rozhodnout o vylouéeni 74ka ze
Skolni druziny, pokud ucastnik soustavné nebo vyznamné porusil kdzen a poradek a svym
chovanim ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich ucastnik( Skolni druziny.

4. Podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikl a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svlj ani jinych osob. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu
Ucastnikd ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané skolni druzinou, ucastnici
ihned ohldsi vychovatelce. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni
Ucastnikd o BOZP a sezndmeni s vnitfnim fadem skolni druziny v prvni hodiné skolniho roku a
dodatecné pouceni ucastnikl, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni provedou pisemny
zéznam v t¥idni knize. Skola odpovidd za Ucastniky v dobé dané rozvrhem ¢&innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam ucastnik(l a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpeénost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav Ucastnik( a v pfipadé nahlého onemocnéni Ucastnika, informuji bez
zbytecnych pratah( vedeni Skoly a zakonného zastupce postizeného Ucastnika. Nemocny
Ucastnik muUzZe byt odeslan k Iékarskému vysetreni ¢i oSetreni jen v doprovodu dospélé osoby.
Vychovatelé zajisti, aby kazdy ucastnik meél zapsano v zapisnim listku kontaktni Udaje na
zakonné zastupce pro pripad akutni potfeby..



4.4 Pfi Urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Ucastnika
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplIni zéznam do knihy Uraz, pFipadné vyplni
predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamU zajistuje ten pracovnik, ktery byl
svédkem Urazu, nebo ktery se o ném dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafFizeni ze strany ucastnikd,
ukladani osobnich véci

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyZadovana
uhrada od zakonného zastupce ucastnika, ktery poskozeni zplsobil. Pti zdvaznéjsi Skodé
nebo nemozZnosti vyresit ndhradu Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné orgadnim socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi Ucastnici neprodlené vychovatelce, béhem cinnosti venku jsou aktovky
uzaméeny v $atné nebo klubovné SD.
Do $kolni druZiny nosi U¢astnici pouze véci potfebné k ¢innostem, cenné véci do SD
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony a jinné cennosti ukladaji u vychovatelky.

5.3 Ucastnici jsou povinni fadné pecovat o propGjéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

5.4 Prinahlaseni kradeze ucastnikem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi
poskozeného. Véc se preda organim cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR). Ohlageni provadi poskozeny nebo zdkonny zastupce.

6. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

a) Pisemné prihlasky ucastnik( (zapisni listky) jejich soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zpUsobu odchodu ucastnika z
druziny.

b) On- line tfidni knihy a dochazkovy list jednotlivych oddéleni pro evidenci pravidelné
denni dochazky

C) On-line pfehled o dochazce ucastnikll na zajmové krouzky

d) Skolni vzdélavaci program pro $kolni druzinu

e) Rocni hodnoceni prace skolni druZiny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu skoly,

f) Vnitini fad skolni druziny

g) Tydenni skladba zaméstnani oddéleni skolni druziny

h) Kniha Urazl a zaznamy o Urazech déti, zak( a studentl (sekretariat skoly)

7. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povérena
vedouci vychovatelka Skolni druziny.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelem skoly a zverejnénim.

Smérnice nabyva ucéinnosti dnem: 1.9. 2024

V Chebu dne 1. 9. 2024 Ing. Miroslav KFiz
reditel Skoly



